
ЗАКАРПАТСЬКИЙ ОКРУЖНИЙ АДМІНІСТРАТИВНИЙ СУД 
Н А К А З 

09 листопада 2021 Ужгород №66/О 

Про організацію роботи 
щодо прийому і реєстрації 
позовних заяв 

Враховуючи розміщення суду в двох окремих приміщеннях, з метою 
належної організації роботи канцелярії суду та на виконання рішення зборів 
суддів Закарпатського окружного адміністративного суду №7 від 08 листопада 
2021р., відповідно до ст. 24 Закону України «Про судоустрій і статус суддів», 

Н А К А З У Ю : 
1. Затвердити з 15 листопада 2021р. наступний режим роботи канцелярії 

суду щодо прийому та реєстрації позовних заяв поданих через канцелярію суду, 
направлених до суду електронною поштою та через кабінет Електронного суду: 

з понеділка по четвер з 8.30 до 16.00год., у п'ятницю з 8.30 до 14.00 год. (крім 
часу обідньої перерви). 

Напередодні святкових і неробочих днів, у які згідно законодавства 
тривалість роботи працівників, скорочуються на одну годину, час прийому і 
реєстрації позовних заяв канцелярією суду зменшується на 1 годину. 

Позовні заяви, які надійшли до суду електронною поштою та через кабінет 
Електронного суду після закінчення вище вказаних годин підлягають 

реєстрації на наступний робочий день. 
Позовні заяви категорії «Виборчі» в період встановлення в суді особливого 

режиму роботи приймаються згідно часу встановленого окремим наказом голови 

Прийом інших документів здійснюється протягом усього робочого дня. 
2. Начальнику відділу документального забезпечення Повханич Г.П, 

забезпечити належну роботу по прийому у громадян документів, що подаються 
до канцелярії суду. 

3. Начальнику відділу діловодства та аналітично-статистичної роботи 
Чубірко М.І. забезпечити належну роботу по прийому у громадян документів, що 
подаються через Електронну пошту та через кабінет Електронного суду. 

4.Прес-секретарю Звірич В.А. забезпечити оприлюднення даного наказу на 
веб-сайті суду. 

5. Вважати таки, що втратив чинність наказ №24/о від 13.05.2019р. 
6. Контроль за виконання даного наказу покласти на керівника апарату суду 

Скрипчука О.О. 

суду. 

Голова суду 

\ 
Рейті 


